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 LA RECHERCHE

La recherche par cycle

 Par défaut l’utilisateur est positionné sur le cyle courant «⇒  Cycle2 »

 Dans le champ «⇒  Cycle » ajout des  cycles 1 et 2 

L’utilisateur peut ainsi sélectionner le cycle sur lequel il souhaite effectuer sa recherche. En 
sélectionnant « Tous », la recherche s’effectuera sur l’ensemble des cycles

 Les programmes et sous-programmes sont à jour pour tous les cycles⇒
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Onglet « Dispositif »

Sous-onglet « Caractéristiques générales du dispositif »

Tableau « Caractéristiques » 

1 - Le Champ "Volet concerné dans les DSF" renommé en : "Partie(s) concernée(s) dans le 
dispositif de suivi des DSF" 

2 – Les trois  options du menu déroulant rattachées à ce champ deviennent  :
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Tableau « Programmes et sous-programmes associés du cycle courant »

3 - Ajout de l’opérationnalité par sous-programmes (quand plusieurs sous-programmes)

4 - Ajout d’un champ « Lien avec les autres programmes » : Champ commentaire pour
 préciser en quoi le dispositif pourrait être utile pour un autre PdS actuellement non rattaché
(car encore trop exploratoire).

5 - Nouveau bouton « Modifier les opérationnalités »

Pour chaque sous-programme, 5 crtitères d’opérationnalité sont proposés :

Lorsqu’un  dispositif  n’intègre  qu’un  seul  programme  et  sous-programme,
l’opérationnalité n’est pas proposée.
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Fiche Dispositif  

La fiche Dispositif est achevée.

 Elle reprend toutes les informations liées au dispositif ainsi que les fichiers déposés 
dans l’onglet « Fichiers » du Dispositif.

• Les fichiers au format .pdf ne sont pas repris dans la Fiche.
• Seules, les images au format .jpg et .png peuvent être insérées dans la 

fiche dispositif 

 Bouton ⇒

            La fiche dispositif⇒  : L’ouverture est comptabible avec writer ou word

Nouveau sous-onglet « Fichiers »

 ⇒ Cet  onglet permet de gérer les fichiers du Dispositif (.txt .csv .jpg .png .pdf)
 Les champs avec un⇒  * sont obligatoires (Image pour fiche dispositif, Titre et source et Fichier)
 Si le premier Champ «Nom⇒  »  n’est pas rempli, il reprendra automatique le nom du fichier téléchargé

Plaquette de communication – Sémafor - Version1.17 5/14

1-Donner un nom

2-Renseigner le 
champ 
« Description »

3 (**)
Permet d’ajouter 
des images dans la 
fiche dispositif

4-Donner un titre et 
la source (il sera 
affiché dans la fiche 
« Dispositif »

5-Sélectionner le 
fichier

Attention  ⇒
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(**) Image couverture spatiale

(**) Image protocole

Pas obligation de mettre un nom 
car récupération du nom du 
fichier



Sous-onglet « Description détaillée »

Tableau Paramètres : Ajout d’un champ « Commentaire » pour les paramètres non présents
dans le menu déroulant (Mettre « Autre » dans le menu déroulant et renseigner le champ 
« Commentaire ».

 ⇒ Résultat : Liste des fichiers téléversés sous forme de tableau

 les fichiers au format pdf ne peuvent pas être insérés dans la fiche dispositif⇒
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Sous-onglet « Historique » : 
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Onglet « Actions »

Sous-onglets « Coût estimés» et « Coûts financés »

Nouveau bouton

 

En cliquant sur le bouton « Dupliquer » un nouveau tableau de saisie des coûts s’ouvre :
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Les champs  dupliqués :
- Coût estimés
- Commentaire
- Maître d’ouvrage
- Opérateurs
- Financeurs

Les champs à remplir :
- Année
- Date de mise à jour

Les champs  dupliqués :
- Autorisation d’engagement
- Crédit de paiement
- Commentaire
- Maître d’ouvrage
- Opérateurs
- Financeurs

Les champs à remplir :
- Année
- Date de mise à jour
- Date de financement



Nouveau Sous-onglet « Suivi technique » (*)

(*)  Ce nouveau sous-onglet est en cours de développement. Il nécessitera un point 
dédié avec les RS intéressés afin de préciser leurs besoins

 ⇒ Permet de Créer une étape ou un jalon d’une action

1 - Cliquer sur le bouton « Créer ». 4 Champs sont à saisir (non obligatoires) :

•   Nom de l’étape ou du jalon, 
• Date de début, 
• Date de fin,
• Commentaire

2 - Enregistrer la saisie

Résultat «     Liste des étapes ou jalons de l’action     XXXX»  
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menu SUIVI

Les graphiques

                   Les filtres des graphiques ont été améliorés⇒
                   Les filtres «⇒  Cycles » et « Programmes » sont liés
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 Programmation financière (Menu « Suivi » - Sous-Menu « Programmation financière »

 ⇒ Recherche par programme et par année (par défaut c’est l’année +1 qui est affichée)

3 Actions possibles :

 Filtrer⇒  : Affichage du résultat de la Recherche (Nb d’actions et le coût estimé total)

 Exporter⇒

- Export du résultat de la recherche sous forme de tableau au format csv. (A ouvrir avec 
Calc ou Excel)
Pour rappel une fiche pratique est disponible sur le site d’information :
http://info.semafor.din.developpement-durable.gouv.fr/fiches-pratiques-r12.html

 Rétablir⇒
- Réinitialise les critères de recherche
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LES EXPORTS

Profil « Consultant_Externe » : Suppression à l’affichage, des exports 2 - 3 – 4 

Profil « Responsable » : 

● Ajout dans l’export n°3 « Coût estimés des actions »
● Renommage de l’export n°3 : Coûts estimés des actions (budget prévisionnel)

Exports 7 et 8 : Ajout du « Cycle » dans les exports
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Menu ADMINISTRATION

Lister le référentiel

 La recherche avec les accents est opérationnelle⇒
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